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Szanowni Państwo, 
 

ORLEN S.A. zaprasza Państwa do udziału w niniejszym postępowaniu informacyjnym (RFI), 
którego celem jest wstępne rozpoznanie rynku oraz pozyskanie informacji dotyczących możliwości 
realizacji projektu obejmującego kompleksowe przygotowanie, wykonanie i wdrożenie trwałego 
oznakowania marki ORLEN na elewacji wielofunkcyjnego obiektu eventowo-sportowego 
zlokalizowanego na terenie województwa mazowieckiego. 
Postępowanie ma charakter informacyjny i służy identyfikacji podmiotów posiadających odpowiednie 
doświadczenie, potencjał organizacyjny, zaplecze techniczne oraz zdolność do realizacji wskazanego 
zakresu prac. Na potrzeby niniejszego postępowania każdy podmiot przystępujący będzie zwany dalej 
„Podmiotem”, „Podmiotem przystępującym” lub „Dostawcą”, natomiast wszelkie informacje i 
materiały przekazane przez Podmioty będą określane jako „Dokumentacja” lub „Informacja”. 
 
Przedmiot zakupu 
Postępowanie dotyczy planowanego wyboru wykonawcy zdolnego do kompleksowej realizacji 
projektu oznakowania marki ORLEN na elewacji obiektu wielofunkcyjnego o charakterze eventowo-
sportowym. Zakładany zakres przyszłej współpracy będzie obejmował w szczególności 
przygotowanie koncepcji i rozwiązań realizacyjnych, opracowanie niezbędnej dokumentacji, 
produkcję elementów oznakowania, organizację dostaw i montażu, przeprowadzenie wymaganych 
uzgodnień, uruchomienie oznakowania oraz przekazanie go do eksploatacji. Na obecnym etapie opis 
przedmiotu postępowania ma charakter ogólny i służy wyłącznie umożliwieniu Oferentom wstępnej 
oceny, czy zakres prac odpowiada ich profilowi działalności, doświadczeniu i możliwościom 
realizacyjnym. 

I etap postępowania ma charakter kwalifikacyjny i obejmuje wyłącznie weryfikację formalną 
Oferentów oraz potwierdzenie gotowości do zachowania poufności informacji związanych z projektem. 
Na tym etapie Zamawiający nie udostępnia szczegółowych informacji technicznych, projektowych ani 
wykonawczych dotyczących planowanego zakresu prac. Przekazywany opis ma charakter ogólny i służy 
wyłącznie przedstawieniu celu postępowania oraz zasad udziału w jego pierwszej turze. 

Warunkiem dopuszczenia Oferenta do dalszego etapu postępowania jest prawidłowe złożenie 
wymaganych dokumentów formalnych wskazanych na Platformie Zakupowej CONNECT oraz 
podpisanie i złożenie umowy o poufności (NDA). Dokumenty powinny zostać przekazane w terminie i 
formie określonej w postępowaniu. Brak złożenia kompletu wymaganych dokumentów lub brak 
prawidłowo podpisanej umowy NDA może skutkować niedopuszczeniem Oferenta do kolejnej tury. 
Dopiero po zakończeniu weryfikacji formalnej i po skutecznym objęciu Oferentów zobowiązaniem do 
zachowania poufności Zamawiający udostępni szczegółowe informacje dotyczące projektu, w tym brief 
stanowiący podstawę do przygotowania ofert w II etapie postępowania. 

Udział w I etapie nie stanowi gwarancji zaproszenia do II etapu ani zobowiązania ORLEN S.A. 
do zawarcia umowy z którymkolwiek z Oferentów. Zamawiający zastrzega sobie prawo do oceny 
złożonych dokumentów, kierowania pytań uzupełniających, wyboru podmiotów dopuszczonych do 
dalszego etapu oraz zakończenia lub zmiany zasad postępowania zgodnie z potrzebami projektowymi 
i zakupowymi. 

 
Zakres planowanej współpracy, specyfikacja 
Do obowiązków dostawcy wyłonionego w ramach postępowania RFI, a następnie zakwalifikowanego 
do udziału w postępowaniu RFP dotyczącym tego samego przedmiotu zamówienia, którego numer 
zostanie nadany w późniejszym terminie, należeć będzie: 
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1. Koncepcja i case study 

• opracowanie koncepcji realizacyjnej i technicznej rozwiązania, 

• przygotowanie case study obejmującego propozycje kilku wariantów logotypu, 
dostosowanych do możliwości montażu na obiekcie, 

• przygotowanie kilku wizualizacji prezentujących warianty ekspozycji oznakowania na elewacji 
obiektu, 

• przygotowanie wizualizacji dziennych i nocnych dla rekomendowanych rozwiązań  

• przekazanie wszelkich praw autorskich w Projekcie  
2. Dokumentacja projektowa 

• opracowanie kompleksowej, profesjonalnej dokumentacji projektowej i wykonawczej, 

• przygotowanie dokumentacji w standardzie umożliwiającym sprawną realizację, uzgodnienia, 
odbiory oraz późniejszą eksploatację oznakowania, 

• zapewnienie autoryzacji dokumentacji przez właściwych fachowców i specjalistów 
branżowych. 

Dokumentacja musi uwzględniać opis techniki produkcji i montażu oznakowania (m.in.: szczegółową 
specyfikację elementów - w tym informacje, z czego będą wykonane oraz jakie rozwiązania zostaną 
zastosowane; rodzaj i parametry materiałów konstrukcji nośnej, specyfikę mocowania i sposób 
wykonania poszczególnych elementów, typ, zakres i założenia podświetlenia, zasilania, elementów 
instalacyjnych, założenia eksploatacyjne i serwisowe), a także pełny opis procesu montażu 
oznakowania na elewacji. 
Każdy z etapów prac musi uwzględniać uwagi wskazywane przez operatora obiektu. 

3. Testy 

• Zapewnienie testów logotypów/prototypów/elementów w zakresie zachowania konstrukcji i 
oznakowania  w różnych warunkach pogodowych, w tym przy oddziaływaniu wiatru, opadów, 
temperatury i innych czynników atmosferycznych, 

• analiza bezpieczeństwa, trwałości i stabilności konstrukcji w warunkach eksploatacyjnych, 

• potwierdzenie bezpieczeństwa i trwałości proponowanego rozwiązania. 
4. Pozwolenia i uzgodnienia 

Spełnienie wszystkich wymagań niezbędnych do realizacji Projektu, w tym pozyskanie wszystkich 
wymaganych dokumentów, m.in.: 

• zgód operatora obiektu, 

• zgód właściciela i zarządcy obiektu, 

• uzgodnień z wydziałem architektury miasta, 

• zgodności z miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego lub innymi lokalnymi 
regulacjami dotyczącymi ładu przestrzennego i ekspozycji oznakowania, 

• zgłoszeń robót budowlanych lub decyzji o pozwoleniu na budowę – jeśli będą wymagane, 

• uzgodnień konserwatorskich – jeśli będą wymagane, 

• zgód zarządcy drogi oraz decyzji dotyczących pasa drogowego – jeśli będą wymagane, 

• uzgodnień dotyczących instalacji elektrycznych i zasilania – jeśli będą wymagane, 

• uzgodnień przeciwpożarowych (ppoż.) i BHP – jeśli będą wymagane, 

• wszystkich innych opinii, decyzji, uzgodnień i pozwoleń niezbędnych do legalnej realizacji, 
montażu, uruchomienia i eksploatacji oznakowania, 

• umów o poufności z każdym z zaangażowanych podwykonawców lub osób trzecich biorących 
udział w realizacji usługi. 
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5. Realizacja 

• produkcję elementów Logotypów oraz elementów konstrukcyjnych,  zgodnie z zatwierdzoną 
dokumentacją projektową i wykonawczą, 

• transport oraz logistykę dostaw z uwzględnieniem warunków technicznych obiektu i 
organizacji prac na jego terenie, 

• przygotowanie i organizację montażu, w tym odpowiednie zabezpieczenie przestrzeni roboczej, 
ciągów komunikacyjnych, stref dostępu oraz bezpieczeństwa osób i mienia na czas realizacji 
prac, 

• realizację montażu z uwzględnieniem specyfiki elewacji, warunków technicznych obiektu, 
wymagań bezpieczeństwa i przepisów BHP oraz uzgodnień operacyjnych z operatorem obiektu, 

• koordynację prac instalacyjnych przyłącza zasilającego oświetlenie, 

• przeprowadzenie prób, testów funkcjonalnych oraz weryfikacji poprawności działania 
wszystkich elementów rozwiązania, 

• przygotowanie i przeprowadzenie odbiorów technicznych, 

• uruchomienie rozwiązania oraz przekazanie go do eksploatacji. 
6. Koordynacja 

• pełna koordynacja projektu, 

• współpraca z operatorem obiektu, 

• zarządzanie wszystkimi etapami w roli generalnego wykonawcy. 
7. Dokumentacja powykonawcza 

• dokumentacja powykonawcza, 
instrukcje użytkowania, 

• dokumentacja serwisowa, 

• gwarancja oraz warunki reklamacji. 
 

ETAP I 
Wymagania formalne 

Pierwszym etapem przystąpienia do niniejszego Postępowania jest spełnienie wymogów 
formalnych zgodnie z przyjętymi kryteriami formalnymi na platformie. Kryteria zostały sformułowane 
tak, aby udzielić odpowiedzi „TAK” lub „NIE”, a w odpowiednich miejscach należy dodać załącznik. 

1. Załączenie aktualnego KRS, wyciągu/wypisu z jawnych danych i informacji udostępnianych 
przez CEIDG lub równoważnego dokumentu rejestrowego Oferenta (prosimy o załączenie 
dokumentu w niniejszym kryterium); 

2. Załączenie Oświadczenia o Beneficjencie Rzeczywistym (na wzorze załączonym w niniejszym 
postępowaniu – prosimy o załączenie skanu, oryginał nie jest wymagany); 

3. Potwierdzenie zapoznania się przez Oferenta i akceptacji Kodeksu postępowania dla 
Dostawców (prosimy o potwierdzenie poprzez zaznaczenie odpowiedzi „TAK”); 

4. Potwierdzam, że zapoznałem się z Zapytaniem Ofertowym, rozumiem oraz akceptuję jego 
treść bez uwag (prosimy o potwierdzenie poprzez zaznaczenie odpowiedzi „TAK”); 

5. Potwierdzam, że zapoznałem się z Klauzulą Sankcyjną dołączoną do niniejszego Postępowania 
i akceptuję jej treść (prosimy o potwierdzenie poprzez zaznaczenie odpowiedzi „TAK”); 

6. Potwierdzam, że zapoznałem się z Klauzulą Antykorupcyjną oraz Polityką Antykorupcyjną 
dołączoną do niniejszego Postępowania i akceptuję jej treść (prosimy o potwierdzenie poprzez 
zaznaczenie odpowiedzi „TAK”); 
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7. Potwierdzam, że zapoznałem się z klauzulą dotyczącą Tajemnicy Przedsiębiorstwa oraz 
Tajemnicy Spółki, akceptuję jej treść i deklaruję gotowość do przestrzegania jej zapisów 
(prosimy o potwierdzenie poprzez zaznaczenie odpowiedzi „TAK”); 

8. Potwierdzam, że jako Oferent w imieniu ORLEN S.A. jako Administratora Danych w rozumieniu 
obowiązujących przepisów prawa dotyczących ochrony danych osobowych, wypełnił 
obowiązek informacyjny wobec pracowników lub osób współpracujących z Oferentem, bez 
względu na podstawę prawną tej współpracy, których dane mogły być przekazane ORLEN S.A. 
przez Oferenta w związku z przedstawieniem oferty w niniejszym Postępowaniu Zakupowym 
(prosimy o potwierdzenie poprzez zaznaczenie odpowiedzi „TAK”); 

9. Potwierdzam ważność oferty: minimum 120 dni (prosimy o potwierdzenie poprzez 
zaznaczenie odpowiedzi „TAK”); 

10. Oświadczam, że jako Oferent posiadamy aktualne ubezpieczenie OC przedsiębiorstwa 
(prosimy o załączenie skanu polisy w tym miejscu); 

11. Oferent spełnia wymagania w zakresie bezpieczeństwa i ochrony danych osobowych. Prosimy 
o załączenie formularza oceny kontrahenta RODO (załączony do niniejszego postępowania); 

12. Oświadczenia Oferenta, że nie wszczęto wobec niego postępowania restrukturyzacyjnego, 
likwidacyjnego lub upadłościowego, ani nie toczy się w stosunku do niego postępowanie 
egzekucyjne, oraz oświadczenia Oferenta o ewentualnych trwających/toczących się sporach 
Oferenta z ORLEN S.A. i/lub Spółkami Grupy Kapitałowej ORLEN lub o ich braku (oświadczenie 
w formie skanu do załączenia w niniejszym kryterium); 

13. Dostarczenie oświadczenia Oferenta o istnieniu lub braku powiązań kapitałowych i osobowych 
z ORLEN S.A. i/lub Spółkami Grupy Kapitałowej ORLEN (oświadczenie w formie skanu do 
załączenia w niniejszym kryterium. Oświadczenie do samodzielnego zredagowania); 

14. Dostarczenie oświadczenia Oferenta, że pracownicy i członkowie władz, a także 
wspólnicy/akcjonariusze Oferenta, nie pozostają powiązane z innymi podmiotami, co do 
których posiadają wiedzę, że występują one jako uczestnicy postępowania zakupowego, w 
stosunku prawnym lub faktycznym, który mógłby wpływać w sposób niekorzystny dla ORLEN 
S.A. lub spółki z Grupy Kapitałowej ORLEN na wybór danej oferty zgłoszonej w ramach 
postępowania zakupowego (prosimy o załączenie skanu oświadczenia w niniejszym kryterium. 
Oświadczenie do samodzielnego zredagowania);  

15. Oświadczam, że Oferta została złożona przez osobę uprawnioną do reprezentowania Oferenta 
lub pełnomocnika umocowanego do składania Ofert w imieniu Oferenta. W przypadku 
składania dokumentów przez Pełnomocnika wymagane jest załączenie skanu stosownego 
pełnomocnictwa w niniejszym kryterium. Deklaruję, że każde kolejne dokumenty stanowiące 
część oferty bądź informacje mające związek z niniejszym postępowaniem zakupowym będą 
składane przez osobę uprawnioną do składania Ofert w imieniu Oferenta; 

16. Oświadczam, że zapoznałem się z dokumentem pt. „Informacja dla przedstawicieli Oferentów 
w postępowaniu zakupowym  w zakresie udziału eksperta ds. bezpieczeństwa gospodarczego 
Dokument dołączony do niniejszego Postępowania (prosimy o potwierdzenie poprzez 
zaznaczenie odpowiedzi „ TAK”); 

17. Oświadczam, że zapoznałem się i akceptuję obowiązującą w ORLEN S.A. Politykę Ochrony praw 
człowieka w GK ORLEN udostępnionej na stronie internetowej www.orlen.pl według ścieżki: 
„Zrównoważony rozwój/Raporty i wskaźniki/Polityka ochrony praw człowieka”. 
https://www.orlen.pl/pl/zrownowazony-rozwoj/polityka-ochrony-praw-czlowieka” – 
(prosimy o potwierdzenie poprzez zaznaczenie odpowiedzi „TAK” bez załączników); 
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18. Oświadczenia Oferenta, że Oferent, jak i jego podmioty zależne, dominujące oraz członkowie 
jego organów są zgodne z przepisami sankcyjnymi wprowadzonymi przez Organizację 
Narodów Zjednoczonych, Unię Europejską, państwa członkowskie Unii Europejskiej i 
Europejskiego Obszaru Gospodarczego, Stany Zjednoczone Ameryki Północnej, Zjednoczone 
Królestwo Wielkiej Brytanii i Irlandii Północnej („Przepisy sankcyjne”) oraz nie są objęte 
jakimikolwiek sankcjami nałożonymi na podstawie Przepisów sankcyjnych. Oświadczenie 
powinno być złożone przez osobę uprawnioną do składania oświadczeń w tym zakresie. 
Prosimy o samodzielne zredagowanie oświadczenia i załączenie w niniejszym kryterium. 

19. Załączenie w formie skanu opisu planowanego wykorzystania local content, obejmujący co 
najmniej: zakres prac realizowanych przez lokalnych pracowników, listę lokalnych 
podwykonawców, przewidywany udział lokalnych dostawców materiałów. Prosimy o 
wypełnienie Załącznika pt. „Opis zastosowania local content” oraz załączenie go w niniejszym 
kryterium (wystarczy skan, oryginał nie jest wymagany). Spełnienie kryterium następuje 
poprzez wypełnienie i załączenie opisu, a jego treść ma charakter informacyjny. 

 
Oferta merytoryczna: 
 

1. Umowa o poufności (NDA).  
Prosimy o załączenie skanu podpisanego dokumentu oraz o przesłanie oryginału na adres: 
ORLEN S.A., Biuro Zakupów, Ewelina Ordyniak , ul.  Bielańska 12, 00-085 Warszawa. W 
przypadku podpisania umowy kwalifikowanym podpisem elektronicznym wystarczy załączenie 
umowy w niniejszym kryterium. 

 
Termin przesłania Informacji: 10.07.2026 do godziny 9.00 
 
Dodatkowe informacje: 

• Dokumenty składane przez Podmiot powinny zostać załączone na Platformie Zakupowej 
Connect. 

• W trakcie przygotowania Dokumentacji, Podmiot ma prawo zgłaszać dodatkowe pytania 
dotyczące niniejszego Postępowania o informację. Pytania muszą być kierowane w formie 
pisemnej za pomocą Connect. Odpowiedzi zostaną przesłane do Podmiotu w miarę możliwości 
niezwłocznie, z zastrzeżeniem jak poniżej. 

• Spółka zastrzega sobie prawo odmowy udzielenia odpowiedzi na zgłoszone pytania bez 
podania przyczyn. 

• Jeżeli w trakcie niniejszego postępowania zadane zostanie pytanie o ceny, podmiot 
przystępujący powinien określić stawkę w walucie PLN. Stawka podana w Dokumentacji oraz 
cenniku powinna być określona w kwocie netto (bez należnego podatku VAT). W kwoty 
przedstawione w Dokumentacji prosimy wkalkulować wszelkie koszty dodatkowe. 

 
Efekt Postępowania 

• ORLEN S.A. informuje, że w efekcie niniejszego Postępowania są przewidziane kolejne 
działania w postaci zapytania ofertowego (RFP). Do RFP zostaną zakwalifikowane najwyżej 
ocenione podmioty. ORLEN zastrzega sobie jednak prawo do rezygnacji z przeprowadzania 
wyżej opisanego RFP i uzależnia ostateczną decyzję od aktualnych potrzeb biznesowych. 
 

Zastrzeżenia  ORLEN 



Postępowanie CONNECT  PKN/2/002528/26 

Zapytanie ofertowe (RFI) : 

Kompleksowa produkcja i montaż oznakowania marki ORLEN na elewacji wielofunkcyjnego obiektu 

eventowo-sportowego w woj. mazowieckim 

 ___________________________________________________________________  
ORLEN Spółka Akcyjna z siedzibą w Płocku, ul. Chemików 7, 09-411 Płock, wpisana do Krajowego Rejestru Sądowego 
prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla Łodzi Śródmieścia XX Wydział Gospodarczy w Łodzi pod numerem: 0000028860, numer 
NIP: 774-00-01-454, kapitał zakładowy/kapitał wpłacony: 1.451.177.561,25 zł. 

   

• Spółka zastrzega sobie prawo odmowy udzielenia odpowiedzi na zgłoszone pytania bez 
podania przyczyn. 

• Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i przesłaniem informacji ponosi Podmiot 
przystępujący do niniejszego Postępowania. Niezależnie od wyników analizy,  ORLEN S.A. nie 
będzie odpowiedzialny, ani dłużny w jakikolwiek sposób, w zakresie kosztów lub strat 
poniesionych przez Podmiot w związku z przygotowaniem i przekazaniem odpowiedzi w 
ramach niniejszego Zapytania o informację.  

• ORLEN S.A. zastrzega, iż niniejsze pismo nie stanowi zaproszenia do składania Ofert, udzielone 
odpowiedzi będą miały charakter informacyjny.  Wszelkie działania podjęte przez Podmioty 
przystępujące oraz przez  ORLEN S.A. w ramach niniejszego Postępowania nie podlegają 
przepisom Art. 66 i następnych Kodeksu Cywilnego dotyczących ofert.  
 

Informacje chronione 

• Podmiot przystępujący zobowiązuje się do traktowania wszelkich informacji wynikających z 
niniejszego Zapytania o informację jako chronione. Informacje dotyczące faktu zaproszenia 
Podmiotu do udziału w niniejszym Postępowaniu o informację, faktu złożenia Informacji, 
prowadzenia ewentualnych negocjacji handlowych oraz zawartych umów mogą być udzielane 
przez Podmiot jedynie po uzyskaniu pisemnej zgody Spółki na przekazywanie osobom trzecim 
lub publikację takich informacji. 

 
Z poważaniem, 
Ewelina Ordyniak  
 


